INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Gualemala, 31 de julio de 2V

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deportes

Su despacho,

Eslimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presanlarlewwme NSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nembre complelo del Contratista: DEBORA DENISSE MIJANGOS LOBOS cul: 2465 54193 01,01/

Numero de conlralo: 029-619-2024-DGA-MCD Acuerda Ministerial: 968-2024 .~ >
Servicios: PROFESIONALES” _— Nit del Contratista; 61092800 .~

Namero de Faclura: 31547907177 _~ Serie; 1F311876 s
Honorarios Mensuales: Q. 5,806.45 = ’ Periodo del Informe: Del 2 al 31 de Jullo =~

Monle Total del Conirato Q. 35,806.45 / Plazo del Contrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024 /

r g

Unidad Administrativa donde presla los
servicios: RECURSOS HUMANOS

Objelivos del Conlrato:

“LA PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para RECURSOS HUMANOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de

Servicios Profesionales que se describen a conlinuacién, sin ser eslas limilativas, sino tnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades;

Brindé asesoria a los interesados para nuevas contrataciones proporcionandoles el chek lisl para conformar expedientes, bajo los renglones presupuestarios 011

a) "Personal Permanente”, 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales”, asi como el renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal™.

Asesoreé en |a revision, conformacién y seguimienlo a los expedientes de propueslas para iniciar proceso de conlratacion bajo los renglones presupueslarios 011

“Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”, 031 “Jomales”, asi como el renglén 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal”, Servicios Iécnicos ¥
b) servicios profesionales y que cuenlen con la papeleria complela.

Brindé asesoria en la efaboracién de requisiciones de personal y seguimienlo a los expedientes que se encueniran en proceso de seleccion; d) Asesorar en la

elaboracién de la evaluacién, andlisis y conformacion de los expedienles de los candidatos, verificando que los mismos cumplan con los perfles de los pueslos
¢}  propueslos,

Asesoré en la elaboracion de la evaluacion, andlisis y conformacién de los expedientes de las candidales, verificando que los mismos cumplan con los perfiles de los
d) puestos propuesios.

Brindé asesoria en la geslion y seguimicnte al proceso de aceplacién de esludiantes practicanies para las diferentes dependencias que conforman la Direccién General
g)  delas Anes,

Asesoré en la verificacién de los documenlas personales ante el portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- {facturas de 029 y Regislro Tribulario

Unificado ~RTU-), partal de la Policia Nacional Civil (antecedentes paliciacos), porlal del Organismo Judicial de la Republica de Guatemala (anlecedenles penales) y

portal de la Cenlralaria General de Cuentas (lilulos a nivel medio y univarsilario), del personal de nuevo ingresa de los renglones presupuestarios 011 “Personal

Permanenle”, 021 "Personal Supernumerario”, 031 “Jornales”, asi como del renglén 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal®, servicios técnicos y servicios
n profesianales.

o Brindé asesoria en el seguimiento de documenlos donde se haya solicitado modificacién o reclificacién ante los porlales mencionados en el inciso f.

Brindé asesoria en la elaboracidn y seguimienlo a las diversas convocalorias lanzadas de forma inlerna y exlerna para las contralacianes de primer ingreso, reingreso o
ascensos bajo el renglén presupueslario 011 "Persenal Permanenle”, asimismo informar tanto al ganador como al jefe inmedialo de la dependencia el resullado de la
hy  convocaloria:

Asesoré en la consolidacién, vaciado de resullados y seguimiento a las Evaluaciones del Desempeiio das veces al afio del personal bajo los renglones presupueslarios
i) 011 “Personal Permanente”, 021 "Personal Supemumerario”, 031 “Jornales” de la Direccién General de las Arles:

Brindé asesoria en la aclualizacidn y envio del informe semanal de los pueslos vacanles en los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanenle”, 021, “Personal
i Supernumerario”, y 031 "Jornales” de la Direccién General de las Artes:

Asesoré en la elaboracién, verificacién y seguimienlo al documento generado en el porial de Registro General de Adquisiciones del Eslado -RGAE- para el renglén

K presupueslario 029 “Otras Remuneraciones de Persanal Temwwcios técnicos y servicios profesionales;
? A
DEBORADENISSE MIJANGOS LOBOS SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
mbre Gomplelo del Conlratista Nombre de la Auloridad que ‘:lalua los Servicios
(segun Clausula de contrald: \Décima Primera)
FI— ¢ I
- Firmade Contratista Firma y sello de la Aulcridgig% Evalua los Servicios

{segun Clausula de conlralo} Décima Primera)
Jiria Alejandra Pérea Monroy
Sub-Delegada de Recursos\Humanos

Direccién General de lag Artes
Ministeric ae Cultura v Deportes



